
MyDHL+
進口貨件寄件教學

DHL Express – Excellence. Simply delivered.

*業界唯一提供個人(非企業)進口寄件服務，不需要申請企業帳戶
*立即線上查詢進口運費金額及預計送達日期
*台灣的收件人快速且輕鬆的製作提單；國外的寄件人藉由電子郵件完成預約收件
*可查詢即時貨件動態
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線上寄件工具-MyDHL+將多項實用功能整合在單一系統，為你帶來一站式線上寄件服務。

1. 點選立即使用，立即處理進出口貨件、追蹤貨件及預約取件，快速滿足您的寄件需求。

2. 點選立即註冊開啟完整版功能，儲存您的歷史寄件紀錄，寄件更快速！

立即註冊立即使用

1. 滑鼠移置上方網站主選單的寄件，並
點選建立貨件

MyDHL+ 安排進口貨件

2. 輸入寄件人及收件人資訊

製作提單注意事項：
■  確定郵遞區號及電話號碼輸入無誤。
■  如欄位有顯示*則為必填欄位，當檢核正確

當貨件未製作完成，可先點選右上角”儲
存”按鈕，待要重新作業時，可再從主選
單的寄件管理>歷史貨件繼續編輯未完成
貨件。

製作提單小撇步

若您為單次寄件客戶，您不需要申請DHL帳號！

寄件小撇步

則右方會出現

https://mydhl.express.dhl/tw/zh/home.html#/createNewShipmentTab
https://mydhl.express.dhl/tw/zh/registration.html
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3-1. 選擇寄送文件或包裹及是否建立商
業發票

5. 選擇付費方式: Credit card 付費

3.2 選擇貨件內容

您可點選搜尋鈕找尋適合的貨件描述

製作提單小撇步

製作提單小撇步

您可以至網站主選單的預設寄件儲存您常
用的設定：
■  遞送選項(包裹或文件)
■  幣別和尺寸：美金
■  預約取件：下午四點
■  清關程序：使用公司商業發票

4. 點選包裝，快速選擇您的包材材積及
重量

製作提單小撇步

您可至主選單中的我的儲存設定紀錄您的
寄件習慣

1. 包裝設定: 常用包材大小
2. 印表機設定 
3. 貨件備註:輸入商業發票號碼
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7. 運費總覽

了解寄件金額並選擇使用哪種信用卡付費
> 點選”接受並支付”

8. 產生提單號碼後，請點選發送選中文
件，資料才能成功傳輸給DHL及寄件人

6. 選擇寄件時間

進口貨件抵達台灣後，DHL會連絡收件人
開立的發票是否需要統一編號

製作提單小撇步



9. 填寫寄件人電子信箱，將貨件提單資
訊傳輸給寄件人
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10. 寄件人開啟電子郵件並點選預約取件
(Schedule a Pickup)，安排預約後，外
務員會在預約的時間收件。

寄件人不須登入MyDHL+即可進行預約取件

製作提單小撇步

在訊息欄位可輸入提供給寄件人的訊息

製作提單小撇步

Please prepare the shipment properly by next week.

Please prepare the shipment properly by next week.

DHL國外運務員完成取件後，信用卡才會
扣取運費

寄件小撇步

若您的貨件有進口稅金需要繳納，
請 點此 了解付費選項。

寄件小撇步

https://www.dhltaiwanconnects.com/b2c-cross-border-ecommerce.html#self


洋基通運股份有限公司
台北市中山區建國北路二段120號12樓

相關問題請洽DHL24小時客服專線：
0800-769-888

 


